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1. паспорт ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Русский язык и культура речи
1.1. Область применения программы

 Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности  СПО входящей  в состав укрупненной группы специальностей  43.00.00 Сервис и туризм по специальности 43.02.11 Гостиничный сервис
Программа учебной дисциплины может быть использована  на курсах повышения квалификации и профессиональной подготовке 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина  относится к общему гуманитарному и естественнонаучному циклу
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

1. осуществлять речевой самоконтроль; оценивать устные и письменные высказывания с точки зрения языкового оформления, эффективности достижения поставленных коммуникативных задач;
2. анализировать языковые единицы с точки зрения правильности, точности и уместности их употребления;
3. проводить  лингвистический анализ текстов различных функциональных стилей и разновидностей языка;
4. извлекать необходимую информацию из различных источников: учебно-научных текстов, справочной литературы, средств массовой информации;
5. применять в практике речевого общения основные орфоэпические, лексические, грамматические нормы современного русского литературного языка;
6. соблюдать в практике письма орфографические и пунктуационные  нормы современного русского литературного языка;
7. соблюдать нормы речевого поведения в различных сферах и ситуациях общения.
В результате освоения дисциплины студент должен знать:
1. связь языка и истории; культуры русского и других народов;
2. смысл понятий: речевая ситуация и её компоненты, литературный язык, языковая норма, культура речи;
3. основные единицы и уровни языка, их признаки и взаимосвязь;
4. орфоэпические, лексические, грамматические и пунктуационные нормы речевого поведения в социально-культурной, учебно-научной, официально-деловой сферах общения
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение примерной программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки -  69  часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки -   46_часов;

самостоятельной работы обучающегося _23_ часа.

2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	69  

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	46

	в том числе:
	

	     практические занятия
	26

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	           23

	аудиторная  самостоятельная работа обучающегося (всего) 
	4

	внеаудиторная самостоятельная работа обучающегося (всего) 
	19

	в том числе:
	

	Проработка конспекта  лекции, учебной литературы и интернет источников
	10

	Работа с литературой – составление конспекта
	4

	Работа со словарями
	4

	Подготовка сообщений, презентаций 
	5


2.2.  тематический план и содержание учебной дисциплины  Русский язык и культура речи
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Введение

Наука о русском языке
	
1.



	
Язык как средство общения и форма существования национальной культуры. Язык как система. русский язык в современном мире.
	1
	1-2

	Раздел 1.
Культура речи.

Нормы русского литературного языка
	
	5
	

	Тема 1 .1

Понятие культуры речи.

Нормы русского

литературного языка
	Содержание учебного материала
	5
	

	
	1.
	Стили современного русского языка. Взаимодействие функциональных стилей.  Основные единицы общения. Устная и письменная разновидности литературного языка. 
	1
	1-2

	
	
	
	
	1-2

	
	2.
	 Понятие культуры речи. Три аспекта культуры речи: нормативный,

этический и коммуникативный.
	
	

	
	Практические занятия 
	2
	

	
	1.
	Изучение понятий: культура речи, литературный язык, языковая норма

Знакомство с аспектами культуры речи, видами норм русского
Литературного языка. Определение видов речевых ошибок
	
	

	
	 Внеаудиторная самостоятельная работа 

Проработка конспекта  лекции, учебной литературы и интернет источников по теме: Понятие культуры речи. Нормы русского литературного языка
	2
	

	Раздел 2

Язык и речь
	
	30
	

	Тема 2 .1
Речевая коммуникация. Текст


	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1.
	Структура речевой коммуникации. Типы речи.
	2
	1-2

	
	2.
	Текст. Функциональные  стили  речи, их признаки и сфера использования.

Жанры стилей речи.
	
	1-2

	
	Практические занятия 
	2
	

	
	1.


	Лингвостилистический анализ текста.
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 

Подготовка презентаций: Жанры стилей речи
	2
	

	Тема 2.2.

Речевые особенности

Научного стиля
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1.
	Особенности научной речи.
	2
	1-2

	
	2.
	Виды работ с научным текстом: сокращение текста, план текста,

тезисы, выписки, конспект, реферат, аннотация, рецензия
	
	2-3

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1.


	Изучение особенностей научной речи

Информационная переработка текста
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 

Работа с литературой – составление конспекта (реферат, аннотация, рецензия)
	2
	

	Тема 2.3

Речевые особенности

Публицистического стиля
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1.
	Особенности публицистического стиля. Средства эмоционального воздействия. Общение с аудиторией: инструктаж, консультирование, лекция. Правила построения публичного выступления.
	2
	1-2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1.


	Изучение особенностей публицистического стиля.

Использование приемов грамотного общения с аудиторией
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 

Работа с литературой – составление конспекта (Общение с аудиторией: инструктаж, консультирование, лекция)
	2
	

	Тема 2.4
Речевые особенности

Делового стиля
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1.
	Особенности официально-деловой речи. Этические нормы служебных взаимоотношений. Формулы речевого этикета, их использование в речи.
	2
	1-2

	
	2.
	Правила делового общения. Основные техники и приемы общения:

правила слушания, ведение беседы, убеждения, консультирования.

Формы обращения, изложения просьб, выражения признательности,

способы аргументации в производственных ситуациях
	
	1-2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1.


	Документация, её виды. Оформление документации, необходимой в

практике менеджера.
	
	

	
	 Внеаудиторная самостоятельная работа 

Проработка конспекта  лекции, учебной литературы и интернет источников  по теме: Речевые особенности Делового стиля
	2
	

	Тема 2.5
Речевые особенности разговорного стиля 
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1.
	Особенности разговорной речи. Общение с клиентами.
	2
	2

	
	Практические занятия 
	2
	

	
	1.


	Изучение особенностей разговорной речи

Использование приемов грамотного общения с клиентами

Подготовка диалога с клиентом
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 

Подготовка сообщений, презентаций: Речевые особенности разговорного стиля
	2
	

	Раздел 3

Система языка и ее стилистическая характеристика.
	
	33
	

	Тема 3.1. Фонетика, орфоэпия, орфография.
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1.
	Звуки речи. Фонетический разбор.
	2
	1-2

	
	2.
	Орфоэпические нормы. Стили произношения. Благозвучие речи.
	
	1-2

	
	3.
	Орфографические правила.
	
	1-2

	
	Практические занятия 
	2
	

	
	1.
	Фонетический разбор
	
	

	
	Самостоятельная работа: Фонетический разбор. Благозвучие речи
	1
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 

Работа со словарями. Ударение.
	1
	

	Тема 3.2. Лексика и фразеология.
	Содержание учебного материала
	5
	

	
	1.
	Лексика. Лексический разбор слов.
	2
	1-2

	
	2.
	Фразеология.
	
	1-2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1.
	Лексический разбор слов. Фразеологические сочетания.
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа

Работа со словарями. Лексические и орфографические словари.
	1
	

	Тема 3.3.
Морфемика и словообразование и словообразовательные средства языка.
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	1.
	Состав слова. Способы словообразования.
	2
	1-2

	
	2.
	Понятие об этимологии. Многозначность и омонимия морфем, синонимия и антонимия морфем.
	
	1-2

	
	Практические занятия: 
	4
	

	
	1.
	Правописание морфем. Словообразовательный анализ слов.
	
	

	
	Самостоятельная работа: правописание морфем.

Внеаудиторная самостоятельная работа 

Проработка конспекта  лекции, учебной литературы и интернет источников по теме: этимология.
	1
	

	
	
	1
	

	Тема 3.4.
Морфология
	Содержание учебного материала
	7
	

	
	1.
	Самостоятельные части речи.
	1
	1-2

	
	2.
	Служебные части речи.
	
	1-2

	
	Практические занятия
	3
	

	
	1.


	Правописание существительных. Правописание прилагательных. Спряжение
глагола. Правописание наречий. Правописание предлогов, частиц.
	
	

	
	Самостоятельная работа

Правописание имен существительных, прилагательных. Склонение имен числительных. Правописание предлогов, частиц. 

Составление конспекта: Междометия.
	1
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 

Проработка конспекта  лекции, учебной литературы и интернет источников по теме: Морфология
	2
	

	Тема 3.5.
Синтаксис.
	Содержание учебного материала
	7
	

	
	1.     
	Словосочетание.  Виды связи слов в словосочетании. Простое предложение. Знаки препинания.
	1
	1-2

	
	2.
	Сложносочиненное предложение. Знаки препинания в сложносочиненных предложениях.
	
	1-2

	
	3.
	Сложноподчиненное предложение. Знаки препинания в сложноподчиненных предложениях
	
	1-2

	
	Практические занятия
	3
	

	
	1.
	Виды связи слов в словосочетании. Знаки препинания.
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 

Способы передачи чужой речи. Конспект: Сложное синтаксическое целое. Многочленные сложные  предложения
	3
	

	Всего 
	69
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета русский язык и культура речи
Оборудование учебного кабинета:

- посадочные места (25 мест);

- рабочее место преподавателя (1 место);

Технические средства обучения:

- компьютер с лицензионным программным обеспечением 
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 

1.Е.С. Антонова  Т.М. Воителева. Русский язык и культура речи. 2012г.
 2.Голуб И.Б. Русский язык и культура речи: Учебное пособие. – М.: Логос, 2011г. 
3. Иванова Т.Ф. Новый орфоэпический словарь русского языка. Произношение, ударение, грамматические формы. Изд. 3-е, стереотипное.– М.: 2010г.
Дополнительные источники: 
1.Культура устной и письменной речи делового человека: Справочник. Практикум. / 2.Н.С.Водина, А.Ю.Иванова, В.С.Клюев и др.; – М.: Флинта: Наука, 2011г.
3.Орфоэпический словарь русского языка. Произношение, ударение, грамматические формы. Под ред. Р.И. Аванесова. Изд. 9-е, стереотипное. – М.: 2010г.

4.Сидорова М.Ю., Савельев В.С. Русский язык. Культура речи: Конспект лекций. – М.: Айрис-пресс, 2009г.
Интернет - источники:

1www.mon. gov.ru     

2.www.edu.ru

3. www.edu.tver.ru
4 www.tiuu.ru.

5.www.academia-moscow.ru

4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Умения: 
	

	Осуществление  речевого самоконтроля; оценивание устных и письменных высказываний с точки зрения языкового оформления, эффективности достижения поставленных коммуникативных задач;
	Индивидуальные задания
тестирование

	анализ языковых единиц с точки зрения правильности, точности и уместности их употребления;
	Текущий контроль, самостоятельная работа

	Проведение  лингвистического  анализа текстов различных функциональных стилей и разновидностей языка;
	Практические занятия

	Извлечение необходимой  информации из различных источников: учебно-научных текстов, справочной литературы, средств массовой информации;
	Внеаудиторная самостоятельная работа, выполнение индивидуальных заданий

	Применение в практике речевого общения основных орфоэпических, лексических, грамматических норм современного русского литературного языка;
	Практические занятия
Выполнение работ по образцу, под руководством, узнавание ранее изученных средств

	Соблюдение  в практике письма орфографических и пунктуационных  норм современного русского литературного языка;
	Практические занятия
Выполнение работ по образцу, под руководством, узнавание ранее изученных средств

	Соблюдение  норм речевого поведения в различных сферах и ситуациях общения.
	Практические занятия
Выполнение работ по образцу, под руководством, узнавание ранее изученных средств

	Знания:
	

	связь языка и истории; культуры русского и других народов;
	Доклад, проработка конспекта лекции, внеаудиторная самостоятельная работа

	смысл понятий: речевая ситуация и её компоненты, литературный язык,
	практические занятия, тестирование, презентация

	языковая норма, культура речи;
	практические занятия, презентация,
Оценка речевой грамотности друг у друга 

	основные единицы и уровни языка, их признаки и взаимосвязь;
	тестирование, доклад, сообщения

	орфоэпические, лексические, грамматические и пунктуационные нормы речевого поведения в социально-культурной, учебно-научной, официально-деловой сферах общения
	практические занятия, тестирование, презентация, конспектирование


Оценка индивидуальных образовательных достижений по результатам текущего контроля и промежуточной аттестации производится в соответствии с универсальной шкалой (таблица). 

	Процент результативности (правильных ответов)
	Качественная оценка индивидуальных образовательных достижений

	
	балл (отметка)
	вербальный аналог

	90 ÷ 100
	5
	отлично

	80 ÷ 89
	4
	хорошо

	70 ÷ 79
	3
	удовлетворительно

	менее 70
	2
	не удовлетворительно


На этапе промежуточной аттестации по медиане качественных оценок индивидуальных образовательных достижений экзаменационной комиссией определяется интегральная оценка уровня подготовки по учебной дисциплине. 
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