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1. 
ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1. Область применения программы  

	Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности, входящей  в состав укрупненной группы специальностей 190000 Транспортные средства по направлению 190600 Эксплуатация транспортно-технологических машин и комплексов по специальности 190631 Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта
Программа учебной дисциплины может быть использована для изучения информатики в учреждениях среднего профессионального образования, реализующих профессиональную образовательную программу при подготовке специалистов среднего  звена.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:
	Учебная дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный цикл.

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:          
 Программа ориентирована на достижение следующих   целей:
	Освоение системы базовых знаний, отражающих вклад информатики в формирование современной научной картины мира, роль информационных процессов в обществе, биологических и технических системах;
	Овладение умениями применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом ИКТ, в том числе при изучении других дисциплин;
	Развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных учебных предметов;
 	Воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и правовых норм информационной деятельности; 
 	Приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной деятельности.

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен  уметь:
· использовать изученные прикладные программные средства; 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
· основные понятия автоматизированной обработки информации, 
· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем; 
· базовые системы, программные продукты и пакеты прикладных программ

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение примерной программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки-  99 часов, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки - 66 часов;
самостоятельной работы - 33 часа.


2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	99

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	66

	в том числе:
	

	     практические занятия
	40

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	33

	в том числе:
Доклады, рефераты,
Презентации
	

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета  (из практических  работ)

	



2

2.2. Тематический план и содержание учебной  дисциплины   Информатика
			
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	
Введение
	Понятие информатика, информационная технология. Виды информационных и коммуникационных технологий. Гигиенические требования к ПК, охрана труда при работе с ним. Включение и выключение ПК. Технические средства реализации информационных систем. Общий состав ПК
	2
	

	Раздел 1. Программное обеспечение профессиональной деятельности
	
	39
	

	
Тема 1.1. 
Программное обеспечение
	Содержание учебного материала
	8
	1-3

	
	1
	Программное обеспечение. Классификация ПО
	4
	

	
	2
	Прикладное программное обеспечение 
	
	

	
	3
	Системное программное обеспечение
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 
Доклад: характеристика типов программного обеспечения персонального компьютера, обеспечивающих реализацию информационных технологий
	4
	

	
Тема 1.2.
Обработка данных средствами электронных таблиц Microsoft Excel
	Содержание учебного материала
	10
	1-2

	
	1
	Структура интерфейса табличного процессора. Объекты электронной таблицы и их параметры. Данные, хранящиеся в объектах электронной таблицы. Типовые действия над объектами. Технология создания и форматирования любого объекта электронной таблицы, диаграмм. Типы диаграмм в электронной таблице и их составные части. Редактирование диаграмм.
	2
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Создание и редактирование документов содержащих таблицы, формулы, структурные схемы, чертежи, иллюстрации и другие элементы.
	
	

	
	2
	Создание и редактирование документов, выполняющих расчётные действия
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 
Реферат Модели и моделирование: понятие, назначение. Классы моделей, их построение и исследование с помощью электронных таблиц. Этапы построения моделей в электронных таблицах. Особенности формирования структуры компьютерной модели для электронных таблиц
	4
	

	
Тема 1.3.Оформление документов с помощью программы Microsoft Word
	Содержание учебного материала
	8
	1-2

	
	1
	Текстовый процессор Microsoft Word: понятие, назначение, возможности. 
	2
	

	
	2
	Объекты (текст, таблица, внедренный объект), типовые действия с ними. 
	
	

	
	3
	Инструментальная среда: понятия. Обеспечение взаимодействия текста, графика, таблицы и других объектов, составляющих итоговый документ. Правила ввода, оформления и редактирования текста.
	
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Форматирование текста: понятие, назначение, технология.Колонтитулы: понятие, их назначение. Технология работы с табличной формой, иллюстрациями, выполнение колонной верстки.
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 
Доклад: Многоколоночная верстка
	2
	

	
Тема 1.4. 
Автоматизированное рабочее место (АРМ) специалиста в Microsoft Access
	Содержание учебного материала
	4
	1-2

	
	1
	Автоматизированные рабочие места (АРМ): понятие, назначение. Настройка АРМ.
	2
	

	
	2
	Базы данных: понятие, основные элементы. Прикладная среда - система управления базами данных.
	
	

	
	Практические занятия
Microsoft Access. Создание и формирование базы данных. Обработка данных. Работа с запросами. Формирование отчетов.
	2
	

	
Тема 1.5. 
Создание презентаций в Microsoft Power Point
	Содержание учебного материала
	9
	1-2

	
	1
	Microsoft Power Point: назначение, функциональные возможности, объекты и инструменты, области использования приложения, этапы создания презентации
	2
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	1
	Создание и оформление презентаций. Звуковое и визуальное сопровождение. Демонстрация слайдов.
	4
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 
Презентация; Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта 
	3
	

	Раздел 2. 
Компьютерные сети 
	
	24
	

	
Тема 2.1.
Локальные вычислительные сети
	Содержание учебного материала
	10
	1-2

	
	1
	Локальные вычислительные сети: основные понятия, назначение.
	2
	

	
	2
	Сетевое оборудование. Сетевые программные средства. Принципы сетевой безопасности.
	
	

	
	Практические занятия
Настройка оборудования по разным характеристикам и обеспечение совместимости информационного обеспечения (программ и данных)
	4
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 
Реферат: функции серверов различных служб и способы подключения к ним
	4
	

	
Тема 2.2. 
Технология Internet
	Содержание учебного материала
	14
	1-2

	
	1
	Интернет: понятие, назначение.
	4
	

	
	2
	Виды сетей и сервисов. Подключение к Интернет
	
	

	
	3
	Язык гипертекста. E-mail. 
	
	

	
	4
	Поиск информации в Интернет. Управление загрузкой. Создание, сохранение сайтов и возврат на посещенные сайты.
	
	

	
	Практические занятия
	6
	

	
	1
	Работа в среде браузера Internet Explorer. Использование Internet для поиска профессиональной информации.
	
	

	
	2
	Электронная почта: понятие, назначение, создание и отправка своих сообщений, получение почты.
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 
Реферат: браузер Mozilla Firefox 
	4
	

	Раздел 3
Современные средства оргтехники
	
	
14
	

	
Тема 3.1. Средства коммуникации и связи
	Содержание учебного материала
	14
	1-2

	
	1
	Классификация средств оргтехники
	2
	

	
	2
	Способы передачи информации
	
	

	
	3
	Классификация каналов связи
	
	

	
	4
	Системы сотовой радиотелефонной связи
	
	

	
	5
	Видеосвязь
	
	

	
	Практические занятия
	6
	

	
	1
	Работа с факсом. Работа с копировально-множительной техникой. Работа со сканером. Распознавание текста
	
	

	
	2
	Работа с видео проектором. Работа с телефоном
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 
Доклады: IP-телефония. Мультимедиасвязь. Основные характеристики сканеров. 
Компьютерная телефония. Радиотелефонная связь. Факс
	6
	

	Раздел 4
Информационные системы
	
	20
	

	
Тема 4.1.
Информационно-справочные и правовые системы

	Содержание учебного материала
	18
	

	
	1
	Информационно-справочные системы: понятие, назначение, виды систем
	4
	

	
	2
	Справочно-правовые системы: понятие, назначение, виды систем. Оперативное и регулярное получение информации о новых законодательных актах
	
	

	
	Практические занятия 
	
	

	
	1
	Поиск нормативных документов (Федеральных законов, постановлений и т. п.): средства, способы. Сохранение собственных комментариев к найденным документам, перенос фрагментов нормативных актов в текстовый редактор.
Работа в системе Гарант
	8
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 
Реферат: Программа Консультант Плюс. Назначение, работа в программе
	6
	

	                                                                                                                                                                                ДЗ
	2
	

	Всего:
	99
	



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета  географии; 
Оборудование учебного кабинета:
 - посадочные места -  30;
 - рабочее место преподавателя.
Технические средства обучения:
 - компьютеры с лицензионным программным обеспечением;
 - мультимедийный проектор
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники: 
1. Алехина Г. В. Информатика. Базовый курс : учебное пособие / Под ред. Г. В. Алехиной. - 2-е изд., доп. и перераб. – М.: Маркет ДС Корпорейшн, 2010. - 731 с.
2. Ананьев А. И., Федоров А. Ф. Самоучитель Visual Basic 6.0 – СПб.: БХВ-Петербург, 2002. – 624 с: ил.
3. 3. Англо-русский словарь по информационным технологиям / С. Б. Орлов. – М.: РадиоСофт, 2011. - 640 с.
4. Блюмин А. М. Мировые информационные ресурсы : учебное пособие / А. М.
5. Блюмин, Н. А. Феоктистов ; Институт государственного управления, пра-ва и инновационных технологий – М.: Дашков и К, 2011. - 295 с.
6.  Богатов Ф. Г. Практикум по информатике: Word - Excel - Access: Учебное пособие / Ф. Г. Богатов - М.: Щит-М, 2010. - 264 с.
7.  Богатов Ф. Г. Практикум по информатике: Word - Excel - Access: Учебное пособие - 2-е изд., перераб. / Ф. Г. Богатов - М.: Щит-М, 2010. - 264 с.
8. Васильков А. В. Информационные системы и их безопасность / А. В. Ва-сильков, А. А. Васильков, И. А. Васильков - М.: Форум, 2010. - 525 с.
9. Васильков А. В. Информационные системы и их безопасность / А. В. Ва-сильков, А. А. Васильков, И. А. Васильков - М.: Форум, 2010. - 525 с.
10.  Волчёнков Н. Г. Программирование на Visual Basic 6: в 3-х ч. Часть 1. – М.: ИНФРА-М, 2000. – 288 с.
11.  Гуда А. Н. Информатика. Общий курс : учебник / А. Н. Гуда, М. А. Бута-кова, Н. М. Нечитайло, А. В. Чернов ; под общ. ред. В. И. Колесникова. - 4-е изд. – М.: Издательско-торговая корпорация Дашков и К, 2011. - 399 с.
12.  Гуда А. Н., Колесников В. И. Информатика и программирование: компьютерный практикум - М.: Дашков и К, 2010. - 240 с.
13.  Емельянова Н. З. Информационные системы в экономике : учеб. пособие / Н. Емельянова, Т. Л. Партыка, И. И. Попов - М.: Форум, 2011. - 461 с.
14.  Журнал «Chip».
15.  Журнал «Компьютер Пресс».

Интернет  ресурсы:
ИР1 Министерство образования и науки Р.Ф. минобрнауки.рф
ИР2  Министерство образования Тверской области  edu-tver.ru
ИР3  Российский образовательный портал edu.ru
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися  индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	знать/понимать
основные понятия автоматизированной обработки информации, 
общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем; 
базовые системы, программные продукты и пакеты прикладных программ
 уметь
использовать изученные прикладные программные средства 
использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для:
автоматизации коммуникационной деятельности;
эффективной организации индивидуального информационного пространства;
эффективного применения информационных образовательных ресурсов в учебной деятельности.
	- Тестирование
-Практические работы
-Составление картосхем, таблиц, диаграмм
- Зачет
-Экспертная оценка умения решать логические ситуативные задачи.
-Экспертная оценка выполнения индивидуальных или групповых заданий, исследований, презентаций, умения использовать информационно-коммуникационные технологии в учебной деятельности:



Оценка индивидуальных образовательных достижений по результатам текущего контроля и промежуточной аттестации производится в соответствии с универсальной шкалой (таблица). 

	Процент результативности (правильных ответов)
	Качественная оценка индивидуальных образовательных достижений

	
	балл (отметка)
	вербальный аналог

	90 ÷ 100
	5
	отлично

	80 ÷ 89
	4
	хорошо

	70 ÷ 79
	3
	удовлетворительно

	менее 70
	2
	не удовлетворительно



На этапе промежуточной аттестации по медиане качественных оценок индивидуальных образовательных достижений экзаменационной комиссией определяется интегральная оценка уровня подготовки по учебной дисциплине. 
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