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1.ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информационные технологии


1.1Область применения программы

[bookmark: _GoBack]Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности среднего профессионального образования (далее - СПО), входящей  в состав укрупненной группы специальностей 09.00.00 Информатика и вычислительная техника  по специальности  09.02.01  Компьютерные системы и комплексы

1.2.Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Учебная дисциплина  общепрофессионального цикла

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· обрабатывать текстовую и числовую информацию;
· применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;
· обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ;
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
· назначение и виды информационных технологий;
· технологии сбора, накопления, обработки,
· передачи и распространения информации;
· состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных  технологий;
· базовые и прикладные информационные технологии;
· инструментальные средства информационных технологий

1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки - 186 часов, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки -124 часа;
самостоятельной работы - 62 часа.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	186

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	124

	в том числе:
	

	теоретические
	54

	      практические занятия
	70

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	62

	в том числе:
Подготовка доклада 
Подготовка конспекта
Выполнение практического задания
	

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета
  



 (
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)
2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины           Информационные технологии
			
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1.
Информация и информационные системы 
 в профессиональной деятельности
	
	10
	

	Тема 1.1. 
 Информация и информационные технологии

	Содержание учебного материала
	10
	

	
	1.
	Введение в дисциплину «Информационные технологии»: Цель и основные задачи. Информационный этап развития общества. Компьютерные технологии: сферы применения, возможности.
	

6
	1,2

	
	2.
	Информация: Информация  и данные, их виды, формы представления и передача данных.  Средства обработки информации.
	
	

	
	3.
	Информационные технологии: Свойства ИТ, классификация, способы представления: текстовые, гипертекстовые, графические.
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Доклад  по теме:  «Информатизация  общества» 
	4
	

	Раздел 2.
Прикладное программное обеспечение  в области  профессиональной деятельности
	
	176
	

	Тема 2.1 
Текстовые процессоры

	Содержание учебного материала
	22
	1,2

	
	1.
	Возможности текстового процессора. Основные элементы экрана. Создание, открытие и сохранение документов. Редактирование документов: копирование и перемещение фрагментов. и их удаление. Выделение фрагментов текста.
	6
	

	
	2.
	Шрифтовое оформление текста. Форматирование символов и абзацев, установка междустрочных интервалов. Вставка в документ рисунков, диаграмм и таблиц, созданных в других режимах или другими программами. Редактирование, копирование и перемещение вставленных объектов.
	
	

	
	3.
	 Установка параметров страниц и разбиение текста на страницы. Колонтитулы. Установка параметров печати. Вывод документа на печать.
	
	

	
	Практические занятия 
	10
	

	
	1.
	Создание и сохранение документов в текстовом редакторе MS Word
	



	

	
	2.
	Формирование простейшего документа в программе MS Word. Вывод на печать.
	
	

	
	3.
	Создание и редактирование таблиц в текстовом документе.
	
	

	
	4.
	Создание гиперссылок в документе
	
	

	
	5.
	Составление и редактирование таблиц в текстовом документе
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Подготовка доклада  на тему: «Применение текстовых процессоров в профессиональной деятельности»
Выполнение задания по работе с текстовым процессором
	6
	

	Тема 2.2.
Табличный процессор


	Содержание учебного материала
	26
	1,2

	
	1.
	Табличный процессор. Электронные таблицы: основные понятия и способ организации. Структура электронных таблиц: ячейка, строка, столбец. Адреса ячеек. Строка меню. Панели инструментов.
	6
	

	
	2.
	Ввод данных в таблицу. Типы и формат данных: числа, формулы, текст. Наглядное оформление таблицы. Расчеты с использованием формул и стандартных функций. 
	
	

	
	3.
	Построение диаграмм и графиков. Форматирование готовых диаграмм. Режимы работы. Классификация и типы процессоров.
	
	

	
	Практические занятия
	12
	

	
	1.
	Основные понятия электронных таблиц. Создание документа в программе MS Excel  и его печать.
	
	

	
	2.
	Относительная адресация ячеек и блоков.
	
	

	
	3.
	Абсолютная адресация ячеек и блоков.
	
	

	
	4.
	Работа с мастером функций
	
	

	
	5.
	Построение диаграмм в программе MS Excel. 
	
	

	
	6.
	Построение графиков в программе MS Excel.
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Подготовка доклада на тему: «Использование электронных таблиц в профессиональной деятельности»
Выполнение задания  на тему: "Обмен данными между программами MS Word и MS Excel"
	8
	

	Тема 2.3.
Базы данных
	Содержание учебного материала
	22
	1,2

	
	1.
	Понятие базы данных. Задачи, решаемые с помощью баз данных. Данные и знания. 
	6
	

	
	2
	База данных, банк данных, система управления базой данных, администратор базы данных. Уровни представления данных: концептуальный, логический, физический, внешний. 
	
	

	
	3.
	Организация связей между данными: иерархическая, сетевая, реляционная
	
	

	
	Практические занятия
	10
	

	
	1.
	Построение таблиц в программе MS Access 
	
	

	
	2.
	Заполнение  таблиц
	
	

	
	3.
	Построение  запросов  таблиц в программе MS Access
	
	

	
	4
	Создание отчетов  в программе MS Access
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Подготовка доклада на тему: «Использование баз данных в профессиональной деятельности»
	6
	

	Тема 2.4.
Интернет технологии
	Содержание учебного материала
	20
	1,2

	
	1.
	Основы Интернета. Виды доступа к Интернету. 
	6
	

	
	2.
	Передача данных в глобальных сетях.
	
	

	
	3
	Способы  поиска в Интернете
	
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	1.
	Поиск информации в Интернете.
	
	

	
	2.
	Поисковые машины и их характеристики
	
	

	
	3
	Создание электронной почты
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
	6
	

	
	1.
	Подготовка реферата по теме: «Основы Интернета. Виды доступа к Интернету. Передача данных в глобальных сетях»
	
	

	Тема 2.5.
Компьютерная графика
	Содержание учебного материала
	16
	

	
	1.
	Понятие компьютерной графики. Методы представления графических изображений. Растровая и векторная графика. Графический редактор: назначение, пользовательский интерфейс, основные функции. Палитры цветов. Создание и редактирование изображений: рисование на компьютере, стандартные фигуры, работа с фрагментами, трансформация изображений; работа с текстом. Форматы графических файлов. Печать графических файлов.
	6
	
1,2

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1.
	Работа с объектами в  графическом редакторе MS Paint.
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Выполнение задания по составлению графического изображения на тему: «1 Мая – Международный день труда»
	6
	

	Тема 2.6.
Презентации
	Содержание учебного материала
	26
	

	
	1.
	Возможности презентации. Назначение элементов окна изучаемой программы презентаций. Понятие объекта. Возможности создания, заполнения и сохранения презентации. Порядок применения шаблонов и стандартных фонов презентаций. Графические возможности презентаций.
	6
	1,2

	
	Практические занятия
	10
	

	
	1.
	Разработка презентаций в программе MS Power Point
	
	

	
	2.
	Вставка объектов в презентацию
	
	

	
	3.
	Задание эффектов  и демонстрация презентации
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Выполнить задание по созданию презентации на тему: «Великая отечественная война»
Подготовка доклада на тему: «Использование презентаций в профессиональной деятельности»
	10
	

	Тема 2.7.
Системы автоматизации и проектирования
	Содержание учебного материала
	26
	1,2

	
	1.
	Системы автоматизации и проектирования.
	6
	

	
	2.
	Назначение графического редактора Компас. Редактирование объектов с помощью команд.
	
	

	
	3.
	Введение в трехмерное моделирование.
	
	

	
	4
	Создание объемных деталей.
	
	

	
	Практические занятия
	6
	

	
	1.
	Создание объемных деталей.
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Выполнение задания по составлению графического изображения на тему: «1 Мая – Международный день труда»
Подготовка доклада на тему: «Использование систем автоматизации и проектирования  в профессиональной деятельности»
	8
	

	Тема 2.8.
Информационная безопасность
	Содержание учебного материала
	22
	1,2

	
	1.
	Информационная безопасность
	6
	

	
	2.
	Правовое обеспечение и охрана автоматизированных информационных систем.
	
	

	
	3.
	Основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	4.
	Антивирусные программы
	
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	1.
	Установка антивируса
	
	

	
	2.
	Идентификация и аутентификация пользователей
	
	

	
	3.
	Разграничение доступа к файлам, каталогам, дискам
	
	

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Выполнение доклада на тему: международные правовые и нормативные акты обеспечения информационной безопасности
Реферат: Ответственность за нарушение законодательства в информационной сфере
	8
	

	Дифференцированный зачет (из практических работ)
	2
	

	Всего:
	       186
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)


 (
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы требует наличия учебной лаборатории компьютерных сетей.
Оборудование учебной лаборатории, оснащенной компьютерной техникой:
1) Рабочее место с установленным ПК по количеству обучающихся;
2) Рабочее место преподавателя с мультимедийным комплексом;
3) Сетевой принтер;
4) Рабочее место студента с установленным программами  MS Office.
5) Возможность выхода в Интернет. 


3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы


	Основная литература:


	1. Федотова Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие. - М.: ИД «Форум»: ИНФРА-М, 2010.- 368 с.: ил. - (Профессиональное образование)

	2. Румянцева Е.Л., Слюсарь В.В. Информационные технологии: учебное пособие / Под ред. Проф. Л.Г. Гагариной. – М.: ИД «Форум»: ИНФРА-М, 2010. – 256 с.: ил. – (Профессиональное образование)
3. Михеева Е.В. . Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие для студ. Учреждений сред. Проф. Образования / Е.В. Михеева 10-е изд., испр. – М.: издательский центр «Академия», 2012 – 384 с.
4. Гришин В.Н., Панфилова Е. Е. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник. – М.: ИД «Форум»: ИНФРА-М, 2009. -416 с.: ил. - (Профессиональное образование)


	Дополнительная литература:

	5. Е.В. Михеева Практикум по информатике, учебное пособие для средн. Проф. Образования / Е.В. Михеева , - 3-е изд., стер. - М.:Издательский центр «Академия», 2009. – 192 с.

	



Средства обучения:

1. Мультимедийный комплекс, стандартное программное обеспечение.
2. Инструкционные карты.
3. Мультимедиа презентации к занятиям.
4. Программа – тестировщик для организации промежуточного контроля знаний.
5. Комплекс тестов по тематике представленных тем.

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения лекционных занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Освоенные умения:
	

	· обрабатывать текстовую и числовую информацию;
· применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;
· обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ;
	· устный опрос;
· компьютерное тестирование
·  устный опрос;
· выполнение и защита лабораторно-практических работ
· оценка по результатам лабораторно-практических  занятий;
· выступление с докладом

	Основные  знания:
	

	· назначение и виды информационных технологий;
· технологии сбора, накопления, обработки,
· передачи и распространения информации;
· состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных  технологий;
· базовые и прикладные информационные технологии;
· инструментальные средства информационных технологий


	· устный опрос;
· тестирование



Оценка индивидуальных образовательных достижений по результатам текущего контроля и промежуточной аттестации производится в соответствии с универсальной шкалой (таблица). 

	Процент результативности (правильных ответов)
	Качественная оценка индивидуальных образовательных достижений

	
	балл (отметка)
	вербальный аналог

	90 ÷ 100
	5
	отлично

	80 ÷ 89
	4
	хорошо

	70 ÷ 79
	3
	удовлетворительно

	менее 70
	2
	не удовлетворительно



На этапе промежуточной аттестации по медиане качественных оценок индивидуальных образовательных достижений экзаменационной комиссией определяется интегральная оценка уровня подготовки по учебной дисциплине. 
Разработчик: 	
ГБОУ СПО «Западнодвинский 
технологический колледж им. И.А.Ковалева »      
преподаватель  Башкирова Л.И.
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